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1. INTRODUCCION

El Instituto Geogréfico Militar, conforme a lo establecido en la Ley de Cartografia
Nacional, tiene a su cargo la planificaciéon, organizacién, direccién, coordinacién,
ejecucion, aprobacion y control de las actividades relacionadas con la elaboracién de la
Cartografia Nacional y la gestidon del Archivo de Datos Geograficos y Cartograficos del
pais.

Por esta razon, el registro de autorizacidon para realizar actividades cartograficas
constituye un requisito indispensable para llevar a cabo cualquier labor cartografica
dentro del territorio ecuatoriano.

2. OBIJETIVO DEL MANUAL

El presente manual tiene como objetivo establecer los lineamientos necesarios para dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley de Cartografia Nacional, que
establece:

“..El Instituto Geogrdfico Militar autorizard a personas naturales que posean el titulo de
Ingeniero Gedgrafo, o a personas juridicas que cuenten entre sus integrantes con uno o
mds ingenieros de la misma especialidad, para la realizacion de trabajos cartogrdficos,
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de esta Ley...”

En este marco, el manual tiene como finalidad orientar al usuario en el uso de la
plataforma GOB.EC, proporcionando instrucciones detalladas y paso a paso para
gestionar y obtener el registro de autorizacidn para realizar actividades cartograficas en
el territorio ecuatoriano.

3. ALCANCE

El presente Manual de Uso para Funcionarios y Clientes de la Direccién de Investigacién,
Innovacidn, Desarrollo, Normalizacién y Archivo Nacional Cartografico-Geogréfico tiene
como objetivo servir como una guia practica y detallada sobre el procedimiento para
obtener el Registro de Autorizacién para la Realizacion de Trabajos Cartograficos, en
cumplimiento con la normativa legal vigente.

Estd dirigido tanto a usuarios internos (funcionarios de la institucion) como a usuarios
externos (personas naturales o juridicas) que deban realizar este tramite a través de la
plataforma GOB.EC. El manual incluye instrucciones paso a paso, requisitos,
responsabilidades y consideraciones técnicas necesarias para asegurar un proceso
eficiente, transparente y conforme a lo dispuesto en el articulo 19 de la Ley de
Cartografia Nacional.

4. REQUISITOS PREVIOS

Para realizar el trdmite de Registro de Autorizacion para Realizar Actividades
Cartograficas, es necesario contar con los siguientes requisitos:
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e Computador con capacidad para acceder y navegar en plataformas en linea.

e Conexidn a internet estable y de buena calidad, que permita completar el
proceso de manera continua y eficiente.

e Titulo profesional de Ingeniero Gedgrafo debidamente registrado:
o Enelcaso de personas naturales, el solicitante debe poseer dicho titulo.

o En el caso de personas juridicas, se requiere que al menos uno de sus
integrantes cuente con el titulo de Ingeniero Gedgrafo.

5. INGRESO AL SISTEMA

El trdmite para obtener el Registro de Autorizacién para Realizar Actividades
Cartograficas se encuentra disponible en la plataforma gubernamental GOB.EC, la cual
centraliza diversos procedimientos y servicios en linea ofrecidos por instituciones del
Estado.

A continuacién, se detalla el proceso para acceder a la plataforma, ubicar el tramite
correspondiente y adjuntar la documentacion requerida:

- Ingreso ala plataforma GOB.EC
Para iniciar el tramite, el usuario debe acceder a la plataforma desde un dispositivo con
conexioén a internet, utilizando un navegador web actualizado. Se recomienda emplear

navegadores como Google Chrome o Mozilla Firefox para un mejor desempefio.

Paso 1: Abrir el navegador de su preferencia (como Mozilla Firefox o Google Chrome)

Logo de Mozilla Firefox y Google Chrome

Paso 2: En la barra de direcciones, escribir www.gob.ec y presionar Enter.

Una vez ingresado, se mostrara la siguiente pantalla:
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6. FUNCIONALIDADES PASO A PASO
Ingreso al trdmite Registro de autorizacién para realizar actividades cartograficas
Paso 1: Ingresar el nombre "Registro de Autorizacién para Realizar Actividades
Cartograficas" en el campo de busqueda, ubicado en la parte superior de la pagina
principal.

Hacer clic en el icono de la lupa (Q) para iniciar la busqueda.

Este paso se visualiza en la siguiente imagen:
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Paso 2: Después de realizar la busqueda, la plataforma mostrard una lista de resultados
con la siguiente informacién:

e Elnombre del tramite.
e Una breve descripciéon del tramite.
e Elnombre de la entidad responsable (Instituto Geografico Militar).
e Elndmero de tramite asignado.
El usuario deberd hacer clic sobre el nombre del trdmite para acceder a la pagina con la

informacién detallada y continuar con el proceso, como se muestra en la imagen a
continuacion:

' . )
_ V,M

Registro de autorizacién para realizar actividades cartograficas

Registro de autorizacién para realizar actividades cartogréficas _

Tramite orientado a la autorizacién para realizar actividades de cartografia por topografia, cartografia tematica u otros relacionados con la cartografia realizados por terceros, en
cumplimiento al Articulo 42 de la Ley de Cartografia Nacional

Instituto Geogréfico Militar IGM-003-02-02

Paso 3: Una vez que el usuario ingresa al tramite de Registro de Autorizacion para
Realizar Actividades Cartogrdficas, se desplegard la informacion detallada del mismo.
En esta seccidn, se podrd observar lo siguiente:

e Nombre del tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades

cartogrdficas

e Informacidn sobre el tramite

e (A quién esta dirigido?

o (Qué obtendré si completo satisfactoriamente el tramite?

e (Qué necesito para hacer el tramite?

e (iComo hago el tramite?

e (Cual es el costo del tramite?

e (Ddnde y cual es el horario de atencion?

e (Cual es la vigencia de lo emitido al completar el tramite?

e Contacto para atencion ciudadana

e Base Legal

e Informacidén de Transparencia
Como se muestra en la siguiente figura:
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Paso 4: Para continuar con el trdmite, el usuario debe hacer clic en el botén "Ir al tramite
en linea", ubicado en la pagina de informacidn del tramite. Al hacer clic en este botdn,
se redirigira al usuario a la plataforma donde podra completar los pasos necesarios para
finalizar el proceso, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Contenido
Descripcion

A quién esté dirigido?

£Qué necesito para hacer el tramite?

£Cémo hago el tramite?

¢Cuil es el costo del tramite?

} REGISTRO DE

INSTITUTO AUTORIZACION PARA ¢Dénde y cul es el horario de atencion?
CEOGRAFICO REALIZAR ACTIVIDADES
CARTOGRAFICAS ¢Cul es la vigencia de lo emitido al completar el
tramite?
Informacion proporcionada por: Instituto Geografico Militar (IGM) Contacto para atencién ciudadana

Tramite orientado a la autorizacion para realizar actividades de cartografia por topografia y cartografia tematica

Ir al tramite en linea © _

ﬂ ¢Te sirvid el contenido?

realizadas por terceros, en cumplimiento al Articulo 42 de la Ley de Cartografia Nacional

&% ¢A quién esté dirigido?

Paso 5: Al hacer clic en el botdn "Ir al tramite en linea", se desplegard la pantalla con el
Formulario de Tramite, que se encuentra dividido en cuatro secciones. Estas secciones
se irdn mostrando progresivamente a medida que el usuario ingrese los datos
correspondientes:

1. Datos del solicitante: Informacién personal y profesional del solicitante, como
nombre, cédula de identidad, y titulo profesional.

2. Datos del tramite: Informacién relacionada con el tipo de actividad cartogréfica
gue se desea realizar y los detalles especificos del tramite.

3. Firma: Espacio para que el solicitante firme electrénicamente o manualmente el
formulario, validando su solicitud.

4. Comprobante: Seccién para descargar los documentos de soporte y los
comprobantes necesarios del tramite.

Cada una de estas secciones deberd ser completada de forma precisa para asegurar el
éxito en el proceso.
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1 Datos del solicitante

# Registro de autorizacion para realizar actiidades cartograficas  Form

Datos del solicitante 0s del tramite Firma mproban

Formulario de inicio de tramite

Completando todos los pasos de este formulario Iniciara el tramite: Registro de para realizar actividad

Este tramite es atendido por. Instituto Geografico Militar (IGM)
@ Trémite: Registro de autorizacién para realizar actividades cartogréficas

© Formulario optimizado para Mozilla Firefox

optimizado su uso para Mozilla Firefox, si usted no puede realizar correctamente las acciones sugerimos utilizar este navegador para

Paso 6: En esta etapa, se procederd a ingresar los datos solicitados en el formulario,
segun corresponda la personeria del solicitante:

e Para personas naturales: Ingresar la cédula de ciudadania, cédula de identidad o
pasaporte.

e Para personas juridicas: Ingresar el Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

Paso 7: Una vez completados los datos, el usuario deberd marcar la casilla "Acepto la
politica de términos de uso", indicando su conformidad con las condiciones del tramite.

Paso 8: Finalmente, hacer clic en el botén "Continuar >>" para avanzar al siguiente paso
del formulario, como se muestra en la imagen a continuacién:

Tipo de identificacion*
Cédula
Pasaporte

Registro Unico del Contribuyente (RUC)

Numero de identificacion™
Correo electronico™

Teléfono

Politica de términos de uso

« Confirmo que estoy autorizado a realizar este tramite y I informacion proporcionada es veraz y actualizada
« Usted esta de acuerdo con nuestros términos y condiciones, acepto que este sitio recoja informacion del usuario para poder brindar el servicio.
« Para conocer el tratamiento que damos a su informacion personal, revise la Politica para el tratamiento de datos personales

Acepto la politica de términos de uso.*

Continuar >> _
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© Formulario optimizado para Mozilla Firefox

Estimado usuario este formulario esta optimizado su uso para Mozilla Firefox, si usted no puede realizar correctamente las acciones sugerimos utilizar este navegador para
realizar su solicitud.

Tipo de identificacion*
Cédula

Pasaporte
@ Registro Unico del Contribuyente (RUC)

Namero de Registro Unico del Contribuyente (RUC)*
Identificacion del solicitante

Correo electronico™

Teléfono

Politica de términos de uso

« Confirmo que estoy autorizado a realizar este tramite y fa esverazy
« Usted esta de acuerdo con nuestros términos y condiciones, acepto que este sitio recoja informacion del usuario para poder brindar el servicio.
« Para conocer el tratamiento que damos a su informacion personal, revise Ia Politica para el tratamiento de datos personales.

(] Acepto Ia politica de términos de uso.*

Continuar >> | (um—

Paso 9: Después de hacer clic en "Continuar", se desplegard una ventana denominada
"Validador de formulario". En esta ventana, el usuario debera ingresar la informacion
requerida para proceder con la validacién del formulario.

Paso 10: Uno de los campos serd el cddigo de confirmacion, el cual se enviara
automaticamente al correo electrénico registrado en los datos del solicitante. Este
cddigo debe ser ingresado en el campo correspondiente para continuar con el proceso.

Paso 11: Una vez introducido el cédigo de confirmacién, hacer clic en el botdn
"Continuar" para avanzar, como se muestra en la siguiente imagen:

Validador de formulario

Por faver ingrese Ia siguiente informacién, a fin de continuar con su tramite.
CEDULA

La informacion solicitada a continuacion, es la que consta en la cédula de identidad vigente de

Estado civil*

Fecha de nacimiento™  dd/mm/aaaa &)

EMAIL

Se ha enviado un codigo de confirmacidn a su correo electronico:

Codigo de confirmacién, enviade a su correo electronico™

v

>

—) [
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Es importante verificar que el navegador de internet que se esté utilizando no tenga
blogueadas las ventanas emergentes. Si el navegador tiene bloqueada esta opcidn,
podria impedir la correcta validacién de los datos y la continuacidn del tramite.

Para asegurarse de que las ventanas emergentes no estén bloqueadas, el usuario debe
revisar la configuracién de su navegador y permitir las ventanas emergentes del sitio
web de GOB.EC.

2 Datos del tramite

Paso 12: Una vez que el validador de formulario se haya completado correctamente, se
desplegaran los datos necesarios para obtener el Registro de Autorizacion para Realizar
Actividades Cartograficas. En esta pantalla, el usuario deberd ingresar la informacion
requerida, segun corresponda a su caso especifico. Los datos solicitados pueden variar
segun si el solicitante es una persona natural o juridica.

Se deben completar todos los campos obligatorios de manera precisa y conforme a los
requisitos establecidos para asegurar que el trdmite sea procesado sin inconvenientes.

@ @ © o

Datos del solicitante Datos del tramite Firma Comprobante

@ Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas

Registro de autorizacion para realizar actividades cartogréficas
Los items que tengan el simbolo (*) son campos que deben ser lienados de manera obligatoria

Solicitud*

DIRECTO!

R
TUTO GEOGRAFICO MILITAR

Persona™

@ Natural
Juridica

Detalles Generales*

Nombre y Apellidos™
Direccion™
Teléfono™

Correo electrénico™

N Tanto si el solicitante es una persona natural o juridica, serd necesario completar todos
los campos requeridos en el formulario. Estos campos incluirdn informacién personal o
de la entidad, segln corresponda.
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Es fundamental ingresar los datos con precisién para evitar retrasos o errores en el
proceso de validacion.

Paso 13: A continuacion, se muestran los campos a completar, como se ilustra en la
figura a continuacion:

Detalles Técnicos™

Nombre del Proyecto™

Motivo de solicitud de Registro™

Tipo de Registro*

Topografico
Tematico

Requerimiento*

Nuevo

Renovacion

En el caso de renovacion, se debera adjuntar la copia del registro caducado

o Nombre del proyecto: Se refiere al proyecto cartografico por el cual se solicita
el registro

e Motivo de la solicitud del Registro: Se refiere a cual es la motivacién para
solicitar el registro.

e Tipo de Registro: se debe seleccionar si es Topografico y/o Tematico. Es
importante aqui tomar en cuenta que si se eligen los dos (topografico y tematico)
se debe pagar por cada registro de autorizacidn, el valor que se encuentra en la
pagina de informacion del tramite.

e Requerimiento: Se refiere a que si se solicita un registro nuevo o la renovacién
del registro caducado. En caso de solicitar una renovacidén se debe adjuntar el
registro caducado.

Paso 14: En la seccidn de Cargar documentos habilitantes, el usuario debera adjuntar
los documentos requeridos para completar la solicitud del registro, como se muestra en
la siguiente figura:

Cargar de documentos habilitantes™
Los documentos adjuntos seran en formato PDF
Copia del Titulo profesional (Ing. Gedgrafo)*

Examinar... | No se ha seleccionado nmgun archivo

© Requerimientos para subir archivo

[ Listado de equipos con los resp titulos de propi ylo contratos o compromisos de arrendamiento™

Examinar... | No se ha seleccionado nmgun archivo

N © Requerimientos para subir archivo

Adjuntar registro caducado y pago de derecho de registro™

Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo

© Requerimientos para subir archivo
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Es importante verificar que todos los documentos estén en formato PDF y sean legibles
para evitar inconvenientes en la validacion.

e Copia del Titulo Profesional (Ing. Gedgrafo): Se debe adjuntar el Certificado de
Registro de Titulo emitido por la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién (SENESCYT). Este certificado se puede obtener en linea
desde la pagina web de la SENESCYT.

Nota importante: Solo se admite un archivo de maximo 6 MB.

e Listado de equipos con los respectivos titulos de propiedad y/o contratos o
compromisos de arrendamiento: El usuario debera adjuntar un unico archivo
gue contenga la informacion detallada de los equipos utilizados para el proyecto
cartografico. Dependiendo de la propiedad de los equipos, el archivo debe
contener lo siguiente:

e Si los equipos son propios: Se deben adjuntar las facturas de compra
correspondientes a cada equipo.

e Si los equipos estan en arrendamiento: El archivo debe incluir tanto el
compromiso de arrendamiento como las facturas correspondientes, las
cuales deben estar a nombre de la persona que se compromete a arrendar
los equipos.

Es fundamental que todos los documentos estén en formato PDF y que el archivo
no exceda los 6MB de tamano.

e Adjuntar registro caducado y pago de derecho de registro: El usuario debera
adjuntar los documentos correspondientes segun el tipo de solicitud (registro
nuevo o renovacion):

e Si el registro es nuevo: Solo se debe adjuntar el comprobante del pago
realizado para el derecho de registro.

e Sise trata de una renovacion: Se debera adjuntar en el mismo archivo tanto
el comprobante de pago como el registro caducado.

Es importante que todos los documentos estén en formato PDF y no excedan
el tamafio maximo permitido de 6MB por archivo.

Paso 15: Una vez que todos los archivos requeridos hayan sido cargados correctamente,
el siguiente paso es hacer clic en el botéon "Guardar" para proceder con el
almacenamiento de los documentos en el sistema.

Esimportante asegurarse de que todos los archivos sean los correctos y estén completos
antes de hacer clic en "Guardar" para evitar errores en el tramite.
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Paso 16: Después de haber hecho clic en "Guardar" y asegurado que los archivos se han
cargado correctamente, el siguiente paso es hacer clic en el botdn "Continuar >>" para

avanzar al siguiente paso del tramite.

Caipar di documanios: habwitanbas®

Copin del Titulo prodesional (Ing. Gecgrato)™
Excarrinar

[T NP PR e

Listno S8 Squipsd eoh 108 M petived Tiulos o8 propisdsd yio comirsing & compromias de Mrenasmisehe™

B Ngsgmrrmarivy pars e EifTo
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3 Firma
Solicitud actualizada en Webform - Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas.
Datos del solicitante Datos del tramite Firma Comprobante

@ Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas

Para enviar su tramite debe firmarlo, puede realizarlo usando:
« Fimma digital: debera firmar electronicamente el documento (requiere de un certificado de firma electronica reconocido en el Ecuador). Para ello debera tener instalado el
software gratuito FirmaEC, mismo que puedo descargario desde:www.firmadigital.gob.ec
« Firma manual: debera descargar el documento generado, imprimir, firmarlo y cargario.

Tipo de firma

Firma digital (requiere certificado de firma)
Firma manual (escaneada)

<< Anterior « Guardar y continuar

Paso 17: Una vez completados todos los pasos anteriores, el siguiente paso es firmar el
documento.

Firma digital: Es un método seguro para validar el documento electrénicamente, lo cual
garantiza la autenticidad y la integridad de la solicitud.

Este proceso requiere una firma digital, la cual se obtiene a través de un certificado de
firma.

El usuario debera seguir las instrucciones para aplicar su firma digital, asegurandose de
que el certificado de firma esté correctamente instalado en el sistema.

Tipo de firma

(@ Firma digital (requiere certificado de firma)

*) Firma manual (escaneada)
Tipo de certificado de firma electrénica

) Dispositivo token
O Archivo

<< Anterior « Guardar y continuar

Paso 18: Una vez que se llega al momento de la firma electrdnica, se debera elegir entre
dos opciones para aplicar la firma digital:

e Dispositivo token: Seleccionar esta opcion si se cuenta con un token USB o
dispositivo similar que almacena el certificado de firma.

Archivo: Llamado archivo de certificado de firma; seleccionar esta opcion si el
certificado de firma digital se encuentra almacenado como un archivo en el
equipo que se esta utilizando.
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Paso 19: Después de elegir la opcién correspondiente, la plataforma desplegara una
nueva ventana donde se podrd proceder con la firma digital, segin la opcidn
seleccionada.

Firmando
)
Firmando 1 documento(s) Pronto se abrira una ventana para ingresar los datos de su
firma digital. Por favor espere...
¢, Necesita ayuda? click aqui
v

Paso 20: Una vez seleccionada la opcion correspondiente (dispositivo token o archivo),
el sistema procedera a cargar la ventana correspondiente para la firma electrénica.

Se deberd esperar a que se abra la siguiente ventana, que confirmara que el proceso de
firma digital estd listo para continuar. En este momento, se debe hacer clic en "OK" para
proceder.

Informacion X

Se encuentra disponible una actualizacion.
Mayor informacion en el manual de usuario disponible en FirmaEC

mmm) | OK

Paso 21: A continuacion, se abrird una nueva ventana en la que el usuario deberd
realizar los siguientes pasos para completar la firma digital:

Seleccionar el certificado de firma digital:

e Sise estd utilizando un dispositivo token, el sistema detectara automaticamente
el certificado almacenado en el dispositivo.

e Sise estd utilizando un archivo de certificado, sera necesario buscar y seleccionar
el archivo desde el equipo.

Ingresar la clave del certificado:
Introducir la contrasefia asociada al certificado de firma digital para autorizar el
proceso de firma.
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Una vez ingresada la clave correctamente, el sistema procederd a firmar
electréonicamente el formulario del tramite.

Certificado en  Archivo Token Cédula

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar aqui

Contrasena

Firma manual: En caso de no contar con firma digital, el solicitante podra optar por la
firma manual. Para ello, debera seguir los siguientes pasos:

o Imprimir el documento generado por la plataforma al finalizar el tramite.
e Firmar manualmente el documento con tinta azul.

e Escanear el documento firmado en formato PDF, asegurandose de que sea
legible y no exceda el tamafio maximo permitido de 6MB.

e Subir el archivo escaneado a la plataforma en el espacio correspondiente, para
completar el proceso de validacién.

Nota: Asegurese de que el documento escaneado mantenga buena resolucién y que la
firma sea claramente visible, ya que de lo contrario podria retrasarse la aprobacién del
tramite.

4 Comprobante

Paso 22: Una vez completado el proceso de firma digital, el sistema confirmara que el
tramite ha sido finalizado exitosamente. Aparece la siguiente informacién, como se
muestra en la imagen:
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Se han guardado los cambios.

Datos del solicitante Datos del tramite Firma

@ Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas

v Proceso completado exitosamente

Comprobante de inicio de tramite

Préximos pasos:
Para adquirir la informacién cumplir con los requisitos indicados.
[ informacién de solicitud

Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas

Numero de solicitud: 03IQ-0EWEXK

Su tramite sera ido por i grafico Militar (IGM)

Tiempo de on: 8 Dia(s) L

INSTITUTO
GEOGRAFICO
MILITAR

Comprobante

£ contacto para atencién ciudadana
Contacto: Atencion al cliente IGM
Email: atcliente.igm@geograficomilitar.gob.ec

Teléfono: 3975100 ext. 4458

Solicitante

Identificacion: 1714332648

Nombre: ARIAS CHAMORRO ANDREA DEL ROCIO
Email: andrea arias.c@gmail.com

Teléfono: 023975100

& Descargar solicitud | # Descargar comprobante

Paso 23: Al concluir, se obtiene lo siguiente:

Comprobante del registro: El sistema generard un comprobante o constancia del
tramite realizado, el cual puede ser descargado en formato PDF y servird como respaldo
de la gestion realizada, se puede observar en verde la opcion de Descargar

comprobante, obteniendo el siguiente resultado:

Flogisira do aviarizaciin para s zar acividades cartografics

Gob.ec

Soliind N, 1082025

Comprobante de inicio de tramite
Namero de solicitud: 031Q-0EWEXK
Datos del solicitante
TIRO DE IDENTIFICACION CEDULA
IDENTIFICAGION
NOMBAES ¥ APELLIOOS
CORREO ELECTRONICO

TELEFONO.

Datos del tramite

TRAMITE FEGISTRO DE AUTORIZAC N PARA REALIZAR AGT KIDADES CARTOGRAFICAS

SU TRAMITE SERA ATENDIDO POR  INSTITUT® GEQGRAFIO HILITAR (1GH)

SIGUIENTES PASOS Para adgur = informacion curplir o1 los requisitos indzados.

TIEMPO ESTIMADO DE ATENCION 8 Oieis) Labarables

Contacto para atencion ciudadana

conacTo e fierle 1GM
EMAIL sl ignizgeogratoomiiar gob.ec
TELEFONO. 2975100 ext 4453

v gob ec
Gob.ec [RT—
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Solicitud de registro: El sistema generara una solicitud del registro, el cual puede ser
descargado en formato PDF y servird como respaldo de la gestion realizada, se puede
observar en azul la opcidn de Descargar solicitud, obteniendo el siguiente resultado:

Gob.ec vidades carogrificas Gob.ec i ek e et A
Datos del solicitante Gargar te documentos nabiantes
TPo OE DENTIICACION o s e g gy
IDENTIFICACION T P01 NB
NOMBRES Y APELLIDOS Listado fitulos de prop!
WSS FTK paMB1 36 KE

TELEFONO M FAGTSHE: | Bet2FAT KB

Informacion de Solicitud del Tramite

Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas

Tipa de Identificacién Godia (3656)
Documento de identficacion
Nombresy spellidos

Razon sorial (Empresa) {vacio}

Corrao elsctronico

W gob.ec

Registo de autorizacién para realizar actvidades cartogréficas
Detalles Generdes
Mambrey Apellidos

Tetérena

Corrso dlectrnico.

Detalles Técnicos
Nombre del Proyecto Carlografia Felioo

Motiva de sollehtud de Reglatro Ontensr &l regisra pars reslizar actvisdss cariograncas
Tipo de Reglatro Topografico

Requerimisnto Nuavo

7. Preguntas Frecuentes (FAQ)

e (Qué titulo profesional debo tener para solicitar el Registro de Autorizacidn para
realizar trabajos cartograficos?

Segun lo establecido en el Articulo 19 de la Ley de la Cartografia Nacional,
Unicamente los profesionales con titulo de Ingeniero Gedgrafo pueden solicitar
este registro. En el caso de personas juridicas, estas deberdn contar entre sus
integrantes con al menos un Ingeniero Gedégrafo.

Importante: Titulos similares o afines, NO CALIFICAN PARA OBTENER ESTE
REGISTRO.

e (iComo puedo saber si mi tramite fue aprobado?

N N Una vez que el trdmite haya sido revisado y aprobado, recibird una notificacion
al correo electrénico registrado. Por esta razon, es fundamental ingresar
correctamente su direccidn de correo durante el proceso.
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e (Qué navegador se recomienda para realizar el tramite?

Se recomienda utilizar el navegador Mozilla Firefox para una mejor
compatibilidad con la plataforma. También es funcional en Google Chrome.

e (En qué tiempo obtengo la resoluciéon de mi requerimiento?
El trdmite sera resuelto en un plazo maximo de 8 dias habiles, siempre que se
hayan cumplido todos los requisitos exigidos. En caso contrario, se notificara al
solicitante para que complete la informacién faltante.

e (Requiero apoyo técnico para realizar el tramite?
No es necesario contar con apoyo técnico especializado. Sin embargo, es
responsabilidad del solicitante presentar todos los requisitos completos. En caso
de requerirse correcciones o documentos adicionales, se notificara al usuario,
quien dispondra de un plazo maximo para completar su solicitud.

8. Contacto de Soporte Técnico
Para consultas, inconvenientes técnicos o asistencia relacionada con el tramite

del Registro de Autorizacidon para Realizar Actividades Cartograficas, puede
comunicarse al siguiente correo electrénico de soporte:

% atcliente.igm@geograficomilitar.gob.ec

El equipo del Instituto Geografico Militar estara disponible para brindar soporte
y atender sus requerimientos dentro del horario laboral establecido.

Elaborado por: Aprobado por:

™ i r mado_el ect r 6ni canente por

ZBLADI M R ALEXANDER
i OPEZ HOYCS

98 Val i dar dni canente con Fi rmaEC

Firmado el ectroni canent e_por

TANDREA DEL ROCI O
< ARI AS CHAMORRO

Ing. Andrea Arias, Mgs. Capt E Bladimir Lopez
Fecha: 22-05-2025 Fecha: 22-05-2025
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