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1. INTRODUCCION

El Instituto Geografico Militar, de acuerdo a la Ley de Cartografia Nacional, tiene a su
cargo y responsabilidad la planificacidn, organizacién, direccién, coordinacién,
ejecucién, aprobacion y control de las actividades encaminadas a la elaboracién de la
Cartografia Nacional y del Archivo de Datos Geograficos y Cartograficos del Pais. Es por
ello que el Registro de autorizaciones de publicaciones Cartograficas, es un requisito para la
publicacidn de cartografia y mapas oficiales elaboradas por el IGM.

El presente manual permitira la obtenciéon de autorizacién para publicaciones
cartograficas y geograficas que utilicen informacién oficial elaborada por el Instituto
Geografico Militar (IGM). Esto permitira la comprensién adecuada del trdmite por parte
de los siguientes usuarios: personas juridicas privadas, personas juridicas publicas,
personas naturales ecuatorianas y personas naturales extranjeras".

2. OBIETIVO

El Registro de autorizaciones de publicaciones cartograficas, tiene por objetivo el
cumplimiento a la ley, en su articulo 37: “Uso de la cartografia bdsica del Instituto para
publicaciones.- Toda persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera
para realizar publicaciones de mapas, planos y cualquier otro documento cartogrdfico
en el que se represente el territorio ecuatoriano deberd utilizar la cartografia bdsica
proporcionada por el Instituto Geogrdfico Militar.

Estandarizar el registro de autorizaciones para publicaciones cartograficas, con el fin de
cumplir con la normativa vigente y atender de manera rapida y efectiva los
requerimientos de los ciudadanos, asi como de las instituciones publicas y privadas, por
parte de la Direccién Nacional de Cartografia (DINAN).

“

3. ALCANCE

El presente Manual de Uso para Funcionarios o Clientes de la Direccién IIDE,
Normalizacion y Archivo Nacional Cartogréfico-Geografico; tiene como propdsito
proporcionar una guia practica y detallada sobre el procedimiento para la obtencién del
Registro de Autorizacién de Publicaciones Cartograficos, conforme a lo establecido en
la normativa vigente.

Este manual esta dirigido a usuarios internos (funcionarios) y externos (personas

naturales o juridicas) que requieran realizar dicho tramite a través de la plataforma

GOB.EC. Incluye instrucciones paso a paso, requisitos, responsabilidades vy
consideraciones técnicas necesarias para garantizar un proceso eficiente, transparente
y en cumplimiento con el articulo 22 de la Ley correspondiente.
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4. REQUISITOS PREVIOS

Las personas naturales y/o juridicas que usen cartografia elaborada por el IGM, para
llevar a cabo el tramite de Registro de Autorizacidon de Publicaciones Cartograficos,
deben presentar los siguientes documentos:

e Documento cartografico y/o geografico a publicarse

e Registro de autorizacion para publicaciones cartograficas y/o geograficas
IGM (caducado)

e Documento cartografico y/o geografico a publicarse

5. INGRESO AL SISTEMA

El tramite de Registro de Autorizacién de Publicaciones Cartograficos se encuentra
disponible dentro de los procedimientos que pueden gestionarse a través de la
plataforma gubernamental GOB.EC. A continuacidn, se describe el funcionamiento de la
plataforma, el proceso para acceder al trdmite mencionado y las indicaciones para
adjuntar la documentacién requerida.

Para el ingreso son los siguientes pasos son:

Paso 1: El usuario deberd ingresar desde un dispositivo a la plataforma GOB.EC a través
de un navegador de internet (como Mozilla Firefox o Google Chrome).

Logo de Moizilla Firefox y Google Chrome

Paso 2: Acceder a la plataforma GOB.EC a través del siguiente enlace: www.gob.ec.

6. FUNCIONALIDAD

Paso 1. Una vez dentro de la plataforma www.gob.ec, el usuario debe ingresar en el
campo de busqueda ubicado en la parte superior de la pagina el texto "Registro de
Autorizacién de Publicaciones Cartograficos". Luego, deberd hacer clic en el icono de la
lupa para iniciar la busqueda, tal como se muestra en la imagen a continuacion:
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Paso 2. El usuario debe hacer clic sobre el nombre del tramite para acceder a la
informacion detallada, tal como se muestra a continuacion:

Inicio  Tramites  Instituciones

PORTAL UNO DE TRAMTES CLDADANOS

Registro de autorizacion para publicaciones cartograficos —

Trémite para la obtencién de autorizacién para publicaciones cartograficas y geogrificas que utiicen informacién oficial elaborada por el Instituto Geogrifico Mitar (IGM). en

cumplimiento al Articulo 22 de la Ley de Cartografia Naciona

Instituto Geografico Militar 1GM-003-02-01

Paso 3. Luego de realizar la blsqueda, la plataforma desplegara una lista de resultados
donde se muestra el nombre del tramite, una breve descripcidén como:

¢A quién va dirigido?

¢Qué necesito para hacer el tramite?,

¢Como hago el tramite?,

¢Cudl es el costo del tramite?,

é¢Dénde y cual es el horario de atencion?

¢Cudl es la vigencia de lo emitido al completar el tramite?

QUITO: Seniergues E4-676 y Gral. Telmo Paz y Mifio Sector El Dorado
Teléf.: 593(2) 3975100 al 130 GUAYAQUIL: Av. Guillermo Pareja # 402 Ciudadela la
Garzota Teléf.: 593(4) 26247 597 y 593(4) 2627829




C’?’P?’*'-i:\fl’oo
( VNS o b AR INSTITUTO
2, ) DEFENSA SRl EOGRAFICO
NACIONAL Q@ 7y MILITAR
CuaDO

e Contacto para atencién ciudadana
e Base Legal
e Informacidén de Transparencia

Registro de autorizacion para publicaciones cartograficos
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Paso 4. Para continuar con el tramite se debe hacer clic en el botdn: Ir al tramite en
linea, como se muestra en la siguiente figura:

Registro de autorizacién para publicaciones cartograficos

# Instituto Geografico Militar e Registro de autorizacién para publicaciones cartografico:

Contenido
=z W Desciip
v )
REGISTRO DE
- g;ggﬁ;l(o AUTORIZACION PARA
MILITAR PUBLICACIONES
CARTOGRAFICAS

Informacién proporcionada por- Instituto Geografico Militar (IGM) Contacto para atencién ciudadana

Tramite para la obtencion de autorizacion para publicaciones cartograficas y geograficas que utilicen
Informacién oficial elaborada por el Instituto Geografico Militar (IGM), en cumplimiento al Articulo 22 de la Ley Ir al tramite en linea ©

de Cartografia Nacional 2
1 cTe sirvié el contenido?

Se desplegard la pantalla que muestra el Formulario de inicio de tramite, el cual tiene
cuatro partes que se iran desplegando de acuerdo a como se vayan ingresando los datos:

Datos del solicitante
Datos del tramite
Firma

Comprobante

sl ORI

1. Datos de solicitante

Paso 1. Ingresar los datos personales solicitados y aceptar la Politica de término de uso
como se muestra en la siguiente figura:
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| Formulario de tramite

Datos del solicitante Dates del trémite Firma Comprobante

Formulario de inicio de tramite
Completand = de ests formulsrio iniciard &l ramite: Registro de autorizacién para publicaciones cartograficos
Este trd

@ Tramite: Registro de autorizacion para publicaciones cartograficos

@ Formuiario optimizado para Mozilla Firefox

e formularic esta optimizado su uso para Mozilla Firefox, si usted no puede realizar comectamente las acciones sugerimos utiizar este navegador para

Tipo de identificacion®

Nimero de identificacion™

Correo slectrénico™

Teléfono

Politica de términos de uso

Paso 2. Dar clic en continuar aparece una ventana que es un Validador de formulario,
en esta ventana se debe colocar la informacidn requerida; y se introduce el cédigo de
confirmacién que se envia al correo electrdnico ingresado en los datos del solicitante;
hecho esto se da clic en Continuar, tal como se muestra en la siguiente figura:

Validador de formulario

Por favor ingrese Ia siguiente informacién, a fin de continuar con su tramite

CEDULA

La informacion solicitada a continuacién, es la que consta en la cédula de identidad vigente de: _

Estado civil*

Fecha de nacimiento™ dd /mm/aaaa rj

EMAIL

Se ha enviado un codigo de confirmacion a su cormeo electronico

Codigo de confirmacion, enviado a su correo electronico™®

v
< >

Se debe verificar que el navegador de internet que esté utilizando no tenga bloqueado
el permiso de “ventanas emergentes” ya que esto impediria la validacidn de datos.
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2. Datos del tramite
o Persona natural

Llenar los datos para obtener el Registro de Autorizacidon de Publicaciones Cartograficos,
como persona natural o juridica, segun sea el caso:

Paso 1. Llenar los “Detalles Generales”

Datos del solicitante Datos del tramite Firma Comprobante

@ Tramite: Registro de autorizacién para publicaciones cartograficos

Registro de autorizacién para publicaciones cartograficos
Los items que tengan el simbolo [*) son campos que deben ser lenades de manera obligatoria
Solicitud

DIRECTOR
INSTITUTO GEOGRAFICC MILITAR
Presente.-

Persona™

@ Natural
O Juridica

Detalles Generales™

Hombres y Apellidos™
Direccion™
Teléfono™

Correo electronico®

Paso 2. Llenar los “Detalles técnicos”

Detalles Técnicos™

Descripcion de la publicacion™

Finalidad de la publicacion™

Tipo de publicacion™

O Didacticas

O Periodisticas
O Técnico

O Turisticas

O Promocionales

O Comerciales

Tipo de requerimiento™

O Derecho de registro para publicaciones
O Autorizacion de publicacion Autorizacion de publicacion

(O Derecho de registro para publicaciones y Autorizacion de publicacian
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Descripcion de la publicacion: Se debe resumir el detalle de la publicacion.
Finalidad de la publicacién: Se refiere al propdsito que tiene la publicacién.
Paso 3. Tipo de publicacién: Escoger la publicacién que se ajusta a su requerimiento.

o Didactica: Son textos, manuales o folletos de ensefianza que contengan documentos
cartograficos.

o Periodisticas: Son textos, boletines o articulos publicados en los medios de
comunicaciéon que utilizan documentos cartograficos.

o Técnico-Cientificas: Son documentos resultantes de trabajos de diferente tematica, que
para su representacion utilicen documentos cartograficos.

o Turisticas: Son aquellas relacionadas con la actividad de informacién turistica publicada
en forma de folletos, de agendas y otros que incluyan documentos cartograficos.

o Promocionales: Son las que utilizando documentos cartograficos se publican para
auspiciar a una o mas empresas generalmente de distribucién gratuita.

o Comerciales: Son aquellas publicaciones que incluyen documentos cartograficos, con
propagandas financiadas por personas naturales o juridicas y de distribucidon
generalmente valorada.

Paso 4. Tipo de requerimiento: Seleccionar el tipo de requerimiento de acuerdo a las
siguientes opciones:

Tipo de requernimiento™

® Derecho de registro para publicaciones
() Autorizacion de publicacion Autorizacion de publicacion

() Derecho de registro para publicaciones y Autorizacion de publicacion

o Derecho de registro para publicaciones. - La persona natural o juridica que
desea realizar una publicacién cartografica que use cartografia del IGM, debe
registrarse previa a la Autorizacidn de la Publicacion cartogréfica.

o Autorizacion de publicacion cartografica. - Es el documento que le autoriza a la
persona natural o juridica realizar publicaciones temadticas, cartograficos,
geograficos oficiales elaborados por el IGM y pago de derecho de autor
establecido, en cumplimiento al Articulo 22 de la Ley de Cartografia Nacional.

Derecho de registro para publicaciones y Autorizacién de publicacion. - Escoger
esta opcidn para realizar el trdmite completo de Autorizacién de la Publicacién
cartografica.
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Para solicitar el Derecho de registro para publicaciones escoger la opcién “Nuevo” o
“Renovacion”.

Registro “Nuevo”. - Aquel que se solicita por primera vez.

Derecho de registro para publicaciones
Registro
® MNuevo

() Renovacion

Comprobante Pago™

|Examinar..._| Mo se ha seleccionado ningln archivo.

©Requerimientos para subir archivo
P

L v i [JESRTS

Anexar el comprobante de pago en formato *pdf.
Hacer clic en la opcién “Guardar” y “Continuar”.

Registro “renovacién”. - Corresponde al registro caducado.

Derecho de registro para publicaciones
Registro
O Nuevo

® Renovacidn

Comprobante Pago

|Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archive.
@ Requerimientos para subir srchivo

Copia del Registro caducado

|Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

©Requerimientos para subir erchive

- Continuar ==

Anexar el comprobante de pago y la copia de Registro caducado en formato *pdf.
Guardar la tarea realizada y hacer clic en la opcién “Guardar”
Para solicitar el Autorizacion de publicacién cartografica se debe llenar nuevamente los

Detalles Generales y Detalles Técnicos, posteriormente seleccionar el requerimiento
Autorizacién de publicacién cartografica:
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Tipo de requerimiento*

O Derecho de registro para publicaciones
® Autorizacion de publicacion Autorizacion de publicacion

(O Derecho de registro para publicaciones y Autorizacion de publicacion

Paso 5. Forma de publicacidon. - Especificar si la publicacidn es fisica, digital o Fisica y
Digital.

Autorizacidn de publicacidn
Forma de publicacion

() Fisica
() Digital
() Fisica y Digital

En el caso que la publicacion sea fisica adjuntar la siguiente informacién:

- Documento cartografico a publicar en formato *shp o pdf.
- Numero de ejemplares a publicarse

- Imprenta en la que se realizard la impresion

- Escala de publicacion

- Derecho de registro para publicaciéon vigente

Autorizacidn de publicacién
Forma de publicacion

@ Fisica
© Digital
O Fisica y Digital

Documento cartografico a publicar *shp o pdf*

[Examinar... | No se ha seleccionade ningln archivo.
© Requerimientos para subir archive

Himero de ejemplarse a publicarse™
Imprenta en la que se realizara la impresion®
Escala de la publicacion™

Derecho de registro para publicacion vigente *
(Examinar... | Mo s& ha seleccionado ningdn archive.

@ Reguerimisntes para subir archive

En el caso que la publicacidn sea digital adjuntar la siguiente informacion:

- Documento cartografico a publicar en formato *shp o pdf.
- Escala de publicacion
- Derecho de registro para publicaciéon vigente
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Autorizacién de publicacidn
Forma de publicacion

() Fizica

@ Digital

(O Fizica y Digital

Documento cartografico a publicar *shp o pdf*
[Exam\nar...] No se ha seleccionado ningln archivo.

© Reguerimientos para subir archivo

Escala de la publicacidn™

Derecho de registro p; *

|Examinar... | No se ha seleccionado ningln archivo.

© Reguerimientos para subir archivo

En el caso que la publicacion sea Fisica y Digital adjuntar la siguiente informacién:

- Documento cartografico a publicar en formato *shp o pdf.
- Numero de ejemplares a publicarse

- Imprenta en la que se realizara la impresién

- Escala de publicacion

- Derecho de registro para publicacién vigente

Autorizacion de publicacidn
Forma de publicacion

) Fisica

() Digital

@ Fisica y Digital

Documento cartografico a publicar *shp o pdf*
[Examinar._| No s ha seleccionada ningin archive

©Requerimientos para subir archive

Himero de ejemplarse a publicarse™
Imprenta en la que se realizard la impresion®
Escala de la publicacion®

Derecho de registro para publicacion vigente *
| Examinar. \ No se ha seleccionado ningdn archive.

@ Reguerimientos para subir archivo

Posteriormente hacer clic en la opcién “Guardar”.

Para solicitar el Derecho de registro para publicaciones y Autorizacién de publicacion, se debe
llenar los datos solicitados como se lo realizo en el numeral 1. Derecho de registro para
publicaciones y numeral 2. Autorizacion de publicacion cartogréfica.
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Dados del tramibie e [—

@ Tramile: Registro de autorizocisn para publcaciones canografico
Fegisino o2 Fuarzackon para publicaciones canograficos

Sevrsr e teset pe enEIID SE el St

Persona*

() Manrs

o) Juriics
Detzlles Genarales™

Diraookdn®
Tedstomo™

Corren sigodrantoo™

Detalles Teonioos™

Csaripolon ot e publiaashn™

Finalidsd de L publioacian®

Tipo de publicacidn*

~) Dinscoices:
() Feridlisioes
0 Téenice

O Turissicas
Promocionales

) Comercialas
Tipo de reguerimiento™
) Darsch e ragisTo pars puslicssiones

{01 Acforizaciin de pulicacion Autorizaciin de puslicacidn

() Daracho g ragisTo pars pUDlicSCICNES i AUIZSCION B puslicasion

Paso 5. Posteriormente hacer clic en la opcion “Guardar”.

Paso 6. Para poder continuar, se debe completar la informaciéon solicitada a
continuacion:
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Para continuar con su solicitud, complete la informacién solicitada en el formulario que esta a continuacion.

Namero de solicitud™®

Cédula*

Continuar

o Persona juridica

Se llena los mismos datos como en la Persona Natural, la diferencia es que se
debe poner el RUC, como se visualiza en la siguiente ventana:

Persona*®

Detales Generales®

Nombre de la empresa™

Nombre del representante legal®
RUC*

Direccion™

Teléfono®

Correo electranico™

Detalles Técnicos™

Descripcion de la publicacion™

Finalidad de la publicacion™

Tipo de publicacion®
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Derecho de registro para publicaciones
Registro

® Nusvo
O Renovaciin
Comprobante Pago
| Examinar... | Mo se ha selecrionado ningtn archive.

9 Reguerimienios para sublr archko

Autorizacion de publicacion
Forma de publicacion

O Fisics

O Digital

@ Fizics y Digitsl

Documento cartografico a publicar *shp o pdf
|m| Mo s ha seleccionado ningin archive.

€ RaguerkTienios Dara suolr sl

Nimero de ejemplarse a publicarse™
Imprenta en la que se realizard la impresion®
Escala de la publicacion™

Derecho de registro para publicacion vigente
| Examinar... | Mo s ha selecoionado ningdn archive.

8 Reguerimienios para sudlr arcivo

Paso 7. Se selecciona la opcion “Guardar” y “Continuar”.
3. Firma
Paso 1. Firmar el tramite, de acuerdo a las siguientes opciones:

o Firma digital (requiere certificado de firma)
o Firma manual (escaneada)
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Formulario de tramite

M Formulari

Solicited actuslzada en Webform - A iznto, ssistancis y desa dz gecdésicos - control vertical {levanfamiznto. y fiscalizacion) pars af
253 . defensa y sequnidad requendos por el Estado, personzs natursles y jurdicas.
Datos del solicitante Diatos del tramite Firma Comprobante

4@ Tramite: Registro de autorizacion para publicaciones cartograficos

Para enviar su
» Firm firmar electronicamen
software gratuite FirmaEC, mizmo que p

= Firma manual: deberd descangar el documento get

firmarlo, puede realizaro usando:

ocumento uiers de un certificado de firma electronica reconoride en el Ecuader). Fara ello deberd tener instalado el
wew firmadigital.gob.ec

ado, imprimir, firmarlo y cangarlo.

Tipo de firma

== Anterior " Guardar y continuar

Paso 2. En el caso de ser Firma digital (requiere certificado de firma), seleccionar las
siguientes opciones:

Tipo de certificado de firma electronica

== Anterior " Guardar y continuar

Se elige el dispositivo token, o si es un archivo para ser subido desde el mismo
computador.

Paso 3. Posteriormente se despliega la siguiente ventana:

Firmando
~
Firmando 1 documento(s) Pronto se abrira una ventana para ingresar los datos de su
firma digital. Por favor espere
¢ Necesita ayuda? click aqui
v

QUITO: Seniergues E4-676 y Gral. Telmo Paz y Mifio Sector El Dorado
Teléf.: 593(2) 3975100 al 130 GUAYAQUIL: Av. Guillermo Pareja # 402 Ciudadela la
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Informacion W

Se encuentra disponible una actualizacion.
Mayor informacidn en el manual de usuario disponible en FirmaEC

—) oK
Paso 4. Se abre la siguiente ventana, la cual debe ser llenada conforme el certificado

gue disponga.

FirmaEC 4.0.0 — *
=

Certificado en ~ Archivo Token | | Cédula |

Buscar Certificado
También lo puedes arrastrar aqui

Contrasefa

4. Comprobante

Paso 1. Se despliega la siguiente ventana, pudiendo elegir las dos opciones: Descargar
la solicitud y/o descargar el comprobante:

Se han guardado los cambios.

Datos del solicitante Datos del tramite Firma Comprobante

@ Tramite: Registro de autorizacién para realizar actividades cartogrdficas

v Proceso completado exitosamente

Comprobante de inicio de tramite

EA contacto para atencién ciudadana

Préoximos pasos: Contacto: Atencion al cliente IGM

Email: aicliente igm@geograficomilitar gob.ec

Para adquirir la informacién cumplir con los requisitos indicados
Teléfono: 3975100 ext. 4458

[ informacién de solicitud Solicitante

Tramite: Registro de autorizacion para realizar actividades cartograficas Identificacién: 1714332648

Numero de solicitud: 031Q-0EWEXK Nombre: ARIAS CHAMORRO ANDREA DEL ROCIO
Su tramite sera ido por g Militar (IGM) Email: andrea arias.c@gmail com

Tiempo estimado de atencion: 8 Dia(s) Laborables Teléfono: 023975100

&, Descargar solicitud #k Descargar comprobante

QUITO: Seniergues E4-676 y Gral. Telmo Paz y Mifio Sector El Dorado
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7. Preguntas Frecuentes (FAQ)

- éQué titulo profesional debo tener para solicitar el registro de publicacion
cartografica?

La Ley de la Cartografia Nacional, en el articulo 21, cita lo siguiente: “Las personas
naturales o juridicas, las instituciones publicas o privadas que elaboren cartas
especiales o temdticas deberdn utilizar la cartografia bdsica proporcionada por
el Instituto Geogrdfico Militar”.

- éComo saber si mi tramite fue aprobado?

Le llegard un aviso a su correo electrénico registrado, por ello es importante que
registre correctamente el mismo.

- ¢Qué navegador es recomendable?
Se recomienda el uso de Firefox Mozilla, funciona también con Google Chrome.
- ¢En qué tiempo obtengo mi requerimiento?

El requerimiento se encontrard listo en un tiempo maximo de 15 dias habiles;
siempre y cuando todos los requisitos se encuentren completos.

- ¢Requiero apoyo técnico para realizar el tramite?

No es necesario contar con apoyo técnico especializado. Sin embargo, es
responsabilidad del solicitante presentar todos los requisitos completos. En caso
de requerirse correcciones o documentos adicionales, se notificara al usuario,
quien dispondra de un plazo maximo para completar su solicitud.

8. Contacto de Soporte Técnico
Para consultas, inconvenientes técnicos o asistencia relacionada con el tramite

del Obtencion Registro de Autorizacidn para Publicaciones Cartograficas puede
comunicarse al siguiente correo electrénico de soporte:

% atcliente.igm@geograficomilitar.gob.ec

El equipo del Instituto Geografico Militar estard disponible para brindar soporte
y atender sus requerimientos dentro del horario laboral establecido.

QUITO: Seniergues E4-676 y Gral. Telmo Paz y Mifio Sector El Dorado
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Capt Bladimir Lopez
Aprobado | Director IIDES, Normativa y 19 mayo BUADI MR AT EXANDER
por: Archivo Nacional 2025 nicamente con e
cartografico y geografico
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